Guatemala 04 De noviembre de 2019 /

Licenciado %
Edgar Dagoberto Bucaro Pérez
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Blcaro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, para presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato |
Administrativo No. 6742-2019/Aprobado mediante resolucion No.~
VC-DGA-095-2019” Correspondiente al tercer producto e informe.

Actividades Realizadas:

1. Ubicacioén, revision, reclasificacién y organizacion del archivé
de expedientes de la Escuela Nacional de Danza "Marcelle
Bonge de Devaux”

2. Mejorar la disposicién fisica del archivo de expedientes de /
papeleria de la Escuela Nacional de Danza "Marcelle Bonge de 4
Devaux’

/
3.Realizar inventario de archivo, para la evacuacién de /
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

4.Propuestas para la conservacion, restauracion/ vy
mantenimiento de la documentacion.

5. Realizar otras actividades afines al contrato. /

Producto 3

Verificacién de lista de los documentos que deben conformar los
expedientes del alumnado de la Escuela Nacional de Danza
“Marcelle Bonge de Devaux’




Resultados obtenidos:

o Verificacién de lista de documentos que deben conformar los

expedientes del alumnado.

La optima organizacion de los archivos, permitié asegurar la
disponibilidad, localizacién, integridad, conservacién y el adecuado
control de los documentos que conforman los expedientes del
alumnado de la Escuela Nacional de Danza “Marcelle Bonge de
Devaux”. Y a continuacién se informan las acciones realizadas para/
cumplir con dicha verificacién de documentos.

A.

B.

Se realizo la identificacidén de los expedientes de lc?/ alumnos
inscritos en la ENDAZA en los aios anteriores.

Cada expediente se encuentra individualmente en un folder . /

dentro de un leitz identificado con el afio que corresponde a la
inscripcion del alumno.

. Cada folder en su interior esta conformado por la suguuente

documentacion enumeradas del 1 al 8.

. Fotografia del alumno inscrito.

Fe de edad o inscripcién de nacimiento /reCIente del alumno
inscrito. (ver anexo 1).

. Certificado de estudios del alumno inscrito. (ver anexo 2)

Certificado medico donde indique si el alumno inscrito esta en
capacidad de tomar clases de danza. (ver anexo 3)
Fotocopia de documento de identificacion del padre, madre;

;

tutor o encargado. /
formulario de datos generales del alumno inscrito. Este

documento cuenta con la siguiente informacién que fue
llenada por el padre, madre, tutor o encargado del alumno.

v Apellidos y nombres completos del estudianfté y
v" Lugar y fecha de nacimiento. (dia, mes y afio).
v' Direccién.

v Telefono

v' Grado que va a cursar en’ la ENDANZA



NN N N N N N NN NENE RN

Grado escolar que cursa.

Escuela o colegio.

Horario regular de estudios.

Nombre del padre.

Profesién u oficio del padre.

Lugar de trabajo del padre.

Direccion de trabajo del padre.
Teléfono del padre.

Nombre de la madre.

Profesién u oficio de la madre.

Lugar de frabajo de la madre.
Direccion de trabajo de la madre.
Teléfono de la madre. _ A
En caso de emergencia avisar a: (tiene tres

opciones donde detallan; nombre, teléfono vy
parentesco). Ver anexo 4

7. Contrato de responsabilidades y condiciones de estudio.
Dicho documento lleva datos generales que son llenados a
mano por el padre, madre, tutor o encargado como:

v

SNE NN RN NN

AN

Fecha del dia que se le dio lectura a dicho
contrato.

Nombre completo del padre, madre tutor o
encargado.

Numero de documento de identificacion.
Profesidn u oficio.

Domicilio.

Teléfono.

Nombre del alumno inscrito.

Edad del alumno.

Grado o curso que sera inscrito el alumno.
Llugar vy fecha del ~contrato de

responsabilidades.
Firma del padre, madre, tutor o encargado.

v" Vo. Bo. De directora de la ENDANZA. (Ver

anexo 5).

72




8. Examen de admision, el cual esta conformado de la siguiente

informacion:

v" Numero de ficha.
v" Nombre completo del alumno.
v Edad. '
v" Estatura.
v Peso.
v Largo de pierna derecha. (en centimetros)
v" Largo de pierna izquierda. (en centimetros)
Aspectos a evaluar:
EXAMEN FISICO
v' Peso
v’ Estatura
v" Alineacién del cuerpo
EXAMEN DE HABILIDADES
v Rotacion y apertura de pelvis
v Arco y empeine de pies
v Flexibilidad de espalda y piernas
v' Salto
v Orientacién
v" Uso de cualidades
v Coordinacion
v Musicalidad
v" Memoria
v" Presencia (performance)
v Actitud para el aprendizaje
EXAMEN AUDITIVO
v SRY ER
v' Puntaje final de la evaluacién. (ver
anexo 6)




Documentos que conforman los expedientes de los alumnos segun

cada grado:

PREPARATORIA

Dos fotos recientes del alumno.
Fe de edad reciente del alumno.
Examen médico.

Tarjeta de pulmones del alumno.

Documento de identificacién de padre o encargado.

Examen de admision.

Marcaje de huella del pie.
Contrato de responsabilidades.
Formulario de datos generales.
Constancia de estudios.

PRIMERO CLASICO

Dos fotos recientes.

F-e de edad reciente.
Tarjeta de pulmones.
Constancia de estudios.

SEGUNDO CLASICO

.

Dos fotos recientes.

Fe de edad reciente.
Tarjeta de pulmones.
Constancia de estudios.

TERCERO CLASICO

Dos fotos recientes.

Fe de edad reciente.
Tarjeta de pulmones.
Constancia de estudios.



CUARTO CLASICO

¢ Dos fotos recientes.

s e de edad reciente.

¢ Tarjeta de pulmones.

o Constancia de estudios.

QUINTO CLASICO

e Dos fotos recientes.

o Fe de edad reciente.

o Tarjeta de pulmones.

¢ Constancia de estudios.

SEXTO CLASICO

¢ Dos fotos recientes.

e [otocopia de DPI.

e Tarjeta de pulmones.

¢ Constancia de estudios.

PRIMERO CONTEMPORANEO

e Dos fotos recientes del alumno.

¢ Fe de edad reciente del alumno.

+ Examen médico.

¢ Tarjeta de pulmones del alumno.

¢ Documento de identificaciéon de padre o encargado.
e Examen de admision.

Marcaje de huella del pie.

Contrato de responsabilidades.

Formulario de datos generales.

Constancia de estudios.




SEGUNDO CONTEMPORANEO

Dos fotos recientes.

Fe de edad reciente.
Tarjeta de pulmones.
Constancia de estudios.

L

TERCERO CONTEMPORANEOQ

¢ Dos fotos recientes.

*» Fe de edad reciente.

e Tarjeta de pulmones.

o Constancia de estudios.

CUARTO CONTEMPORANEO

¢ Dos fotos recientes.

¢ Fe de edad reciente.

e Tarjeta de pulmones.

¢ (Constancia de estudios.

QUINTO CONTEMPORANEO

¢ Dos fotos recientes.

¢ Fe de edad reciente.

¢ Tarjeta de pulmones.

o Constancia de estudios.

SEXTO CONTEMPORANEQ

» Dos fotos recientes.

o Fotocopia de DPI.

o Tarjeta de pulmones.

e Constancia de estudios.

/¥




SEPTIMO CONTEMPORANEO

¢ Dos fotos recientes.

¢ Fotocopia de DPI.

o Tarjeta de pulmones.

¢ (Constancia de estudios.

OCTAVO CONTEMPORANEO

¢ Dos fotos recientes.

» Fotocopia de DPI.

e Tarjeta de pulmones.

¢ Constancia de estudios.
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ANEXO 1
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ANEXO 4
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ANEXO 6
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